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όνης. 

ροφίλ χρήστη

ελίδα 

μενη σελίδα (

να τμήματα τ

ων των τμημάτ

υ ΤΔΥ εμφανίζ

οση) Δελτίου 

 

ΔΗΓΟΣ ΣΥΜ
ΣΤΟ Ο

(σελίδα αναζή

του ΤΔΥ  

των του ΤΔΥ 

ζονται οι πληρ

ΜΠΛΗΡΩΣΗ
ΟΠΣ ΕΣΠΑ 2

Σελίδα 5 απ

 

‐εικόνα 7.‐

ήτησης) 

ροφορίες (εικό
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όνα 7 – σημεί

Υ ΔΕΛΤΙΟΥ 

ίο 8): 

ΥΠΟΕΡΓΟΥΥ  



 

 

2.5. Συμπλ

Προτείνεται 
η σειρά των 

 

2.5.1. 

Στο τμήμα Α 

- Ο  τίτλο
διαφορο

- Η  κατάσ
δυνατότ
επικαιρο

Στη συνέχεια

Στο  Δελτίο  ε
δημιουργηθε

Κάνουμε ένα

Πεδία όπως 
κάποια από τ

 

ΕΚΠΑΙΔ

 

ήρωση αρχι

η συμπλήρωσ
τμημάτων. 

ΓΕΝΙΚΑ 

προσυμπληρ

ς  του  υποέρ
οποίηση με τη
σταση  έκδοσ
τητα  τροποπο
οποίηση, ολοκ

α και πριν προ

εμφανίζεται  η
εί.  

αν έλεγχο ότι ό

το 'Είδος Υπο
τις τιμές αυτώ

ΔΕΥΤΙΚΟΣ Ο

ικού ΤΔΥ 

ση των στοιχε

ρώνονται: 

ργου  (όπως  έ
ην συμβασιοπ
σης  (Για  το  π
οίησης.  Για 
κλήρωση κλπ

οχωρήσουμε σ

η  κατάσταση

όλες οι τιμές 

οέργου' είναι
ών των γενικώ

ΔΗΓΟΣ ΣΥΜ
ΣΤΟ Ο

είων του ΤΔΥ ν

έχει  δηλωθεί
ποίηση. 
πρώτο  δελτίο
τις  επόμενες
.) 

στην συμπλήρ

  του  δελτίου

είναι οι αναμ

ι πολύ σημαντ
ών πεδίων, θα

ΜΠΛΗΡΩΣΗ
ΟΠΣ ΕΣΠΑ 2

Σελίδα 6 απ

να γίνεται δια

‐εικόνα 8.‐

ί  στο  ΤΔΠ). 

ο  ενός  υποέρ
ς  εκδόσεις  ο

ρωση των πεδ

‐εικόνα 9.‐

υ  καθώς  και 

μενόμενες.  

τικά για την σ
α πρέπει να γίν
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αδοχικά ξεκινώ

‐ 

Ο  χρήστης 

ργου  η  κατάσ
ο  χρήστης  ε

δίων καλό είνα

‐ 

οι  τιμές  των

συνέχεια της 
νει η αλλαγή σ

Υ ΔΕΛΤΙΟΥ 

ώντας από το 

μπορεί  να  το

σταση  εξ  ορι
επιλέγει  αν  π

αι να αποθηκ

  πεδίων  από

συμπλήρωση
στο σχετικό Τ

ΥΠΟΕΡΓΟΥ

 Τμήμα Α και 

 

τον  αλλάξει  ε

ισμού  είναι 
πρόκειται  γι

κεύσουμε για 

 

ό  το  τελευταί

ης του δελτίου
Τεχνικό Δελτίο

Υ  

να ακολουθε

εφόσον  υπάρ

«Αρχική»,  χω
α  τροποποίη

πρώτη φορά.

ίο  ΤΔΠ  που  έ

υ. Για να αλλά
ο Πράξης. 

ίται 

ρχει 

ωρίς 
ηση, 

. 

έχει 

άξει 



 

 

Μετά την (1η

δελτίου (εικό

 

 

Επεξήγηση κ

Αποθήκευση

 Έλεγχος Εγκ

Υποβολή δελ

Επαναφορά 

Επισύναψη ε

Εκτύπωση δε

 

Στο άνω αρισ

 

 

 

 

 

Στην επόμεν
κατάστασης 
Χρήστης, τυχ

 

 

ΕΚΠΑΙΔ

 

η) αποθήκευσ

όνα 10) 

κουμπιών εντ

η ΤΔΥ 

υρότητας Πεδ

λτίου 

(αναίρεση αλ

εγγράφων 

ελτίου  

στερά τμήμα τ

νη εικόνα 12 β
δελτίου,  εμφ

χόν μηνύματα

Κωδικός Πράξης (M

ΔΕΥΤΙΚΟΣ Ο

ση του δελτίου

τολών εικόνας

δίων (Αποθήκ

λλαγών και επ

της οθόνης υπ

βλέπουμε ότι
φανίζεται  το 
α) 

MIS) 

ΔΗΓΟΣ ΣΥΜ
ΣΤΟ Ο

υ παρέχονται 

ς. 

κευση και εκτέ

παναφορά στι

πάρχουν ενδε

ι περνώντας τ
ιστορικό  των

Έκδοση / Υποέκδ

ΜΠΛΗΡΩΣΗ
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Σελίδα 7 απ

στον χρήστη 

 

 

‐εικόνα 10.

έλεση ελέγχω

ις αρχικές τιμέ

είξεις για τα α

 

εικόνα 11.

τον δείκτη το
ν  μεταβολών 

‐εικόνα 12.

Κατάσταση Π

δοση ΤΔΥ 
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επιπλέον δυν

.‐ 

ν εγκυρότητα

ές) 

ακόλουθα: 

‐ 

υ mouse πάν
κατάστασης 

.‐ 

Πράξης

Υ ΔΕΛΤΙΟΥ 

ατότητες επε

ας) 

νω από το εικ
του  δελτίου 

Κατ

ΑΑ Υ

ΥΠΟΕΡΓΟΥ

εξεργασίας / δ

κονίδιο δεξιά 
(Ημ/νία &  Ώ

τάσταση Δελτίου  

Υποέργου 

Υ  

διαχείρισης το

από την ένδε
Ώρα,  Κατάστα

 

ου 

ειξη 
αση, 



 

 

2.5.2. 

Ο χρήστης συ

 

 

 

 

Στο  τμήμα  Α
προέγκρισης

Για το αρχικό

Γνώμη’ και  ‘

 

 

 

 

Συμπληρώνον

ΕΚΠΑΙΔ

 

ΤΜΗΜΑ Α

υμπληρώνει τ

Α  γίνεται  η 
ς (εικόνα 13 – 

ό ΤΔΥ (έκδοση

‘Ελεγμένη’). 

 

νται υποχρεωτικά

 

ΔΕΥΤΙΚΟΣ Ο

Α – ΤΑΥΤΟΤΗ

τα πεδία του τ

σύνδεση  του
σημείο 3), αν

η 1.0) μπορού

ά μόνο στις περιπ

ΔΗΓΟΣ ΣΥΜ
ΣΤΟ Ο

ΗΤΑ ΥΠΟΕΡΓ

τμήματος Α, α

 

 

 

υ  ΤΔΥ  με  το 
ν αυτό απαιτε

ύμε να επιλέξο

πτώσεις τροποπο

ΜΠΛΗΡΩΣΗ
ΟΠΣ ΕΣΠΑ 2

Σελίδα 8 απ

ΓΟΥ 

ανάλογα με τη

‐εικόνα 13.

  αντίστοιχο 
είται για το είδ

ουμε μόνο έκδ

οιήσεων ‐ επικαιρ
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η φύση του υπ

.‐ 

δελτίο  ελέγχ
δος του υποέ

δοση προέγκρ

ροποιήσεων

Υ ΔΕΛΤΙΟΥ 

ποέργου. 

χου  νομιμότη
ργου. 

ρισης σταδίου

ΥΠΟΕΡΓΟΥ

 

ητας  δημοσίω

υ Σύμβασης (μ

Ο χρήσ

κατάστ

Υποβολ

ένταξη.

Ο χρήσ

Υποέργ

 Έχει ορ

Όταν για 

προέγκρισ

να είναι ίδ

προέγκρισ

Υ  

ων  συμβάσεω

με ’Θετική 

στης ελέγχει την 

ταση της Πράξης: 

λή ΤΔΥ γίνεται με

. 

στης ελέγχει το είδ

γου: 

ρισθεί στο ΤΔΠ.

ένα ΤΔΥ, υπάρχε

ση, τα πεδία αυτ

δια με τα αντίστο

σης 

ων  ‐ 

ετά την 

δος 

ι 

τά πρέπει 

οιχα της 



 

 

2.5.3. 

Το  τμήμα  Β1
στοιχείων αν

Στην συνέχει

 Αν 
αυτ

 Αν δ
υπο

Στην συνέχε
δηλαδή: 

- Τον  κω
16SYMV
της σύμβ

- Το Ποσό
περίπτω

- Η σχέση
- Το πεδίο

πια  ενε
αλλάζου

- Στο πεδί
ΤΔΥ. 

Με όμοια δια

2.5.4. 

Στο Τμήμα Β

Η Επιβλέπου
ΟΠΣ, ώστε να

Για  την οικο
περιγραφή τ
μετά την υπο

ΕΚΠΑΙΔ

 

ΤΜΗΜΑ Β

1  αρχικά  είνα
ναδόχου ο χρή

ια εισάγουμε 

το  ΑΦΜ  και 
τόματα τα υπό

δεν βρεθεί το
οχρεωτικά είνα

ια συμπληρώ

ωδικό  ΑΔΑΜ 
V004095709, χ
βασης όπως έ
ό Αναδόχου (Τ
ωση που έχουμ
η αναδόχου μ
ο 'Ενεργός στ
ργός  για  το 
υμε την τιμή τ
ίο 'Σχόλια' μπ

αδικασία κατα

ΤΜΗΜΑ Β

2 συμπληρών

υσα Υπηρεσία
α την επιλέξετ

ονομική  Υπηρε
της χωρίς κωδ
οβολή του ΤΔΥ

ΔΕΥΤΙΚΟΣ Ο

Β1 – ΣΤΟΙΧΕΙ

αι  κενό.  Είναι
ήστης επιλέγε

το ΑΦΜ. Υπά

ο  συγκεκριμ
όλοιπα στοιχε

ο ΑΦΜ στην β
αι η ΔΟΥ, Επω

ώνουμε  τα στο

ανάρτησης 
χωρίς ημερομ
έχει αναρτηθε
Το μέρος της 
με πολλούς α
με το έργο με ε
το ΤΔΥ' έχει π
συγκεκριμένο
του πεδίου σε
πορείτε να γρ

αχωρούμε κα

Β2 – ΕΜΠΛΕ

νονται από το

α και η οικονο
τε εδώ.  

εσία  ειδικά,  σ
δικό  (για λόγο
Υ, ώστε να είν

ΔΗΓΟΣ ΣΥΜ
ΣΤΟ Ο

ΙΑ ΑΝΑΔΟΧΟ

ι  υποχρεωτικ
ει «Προσθήκη

άρχουν δύο πε

μένος  ανάδοχ
εία του αναδό

βάση του ΟΠΣ
ωνυμία και Φυ

οιχεία που αφ

της  σύμβα
μηνίες, σχόλια
εί στο ΚΗΜΔΗ
 συνολικής δ
ναδόχους). 
επιλογή από λ
προεπιλεγμένη
ο  ΤΔΥ  και  δε
 'Όχι'.  
άψετε παρατ

αι τους υπόλοι

ΚΟΜΕΝΟΙ Φ

ν χρήστη τα σ

ομική Υπηρεσ

στην περίπτω
ους επίσπευσ
ναι διαθέσιμη

ΜΠΛΗΡΩΣΗ
ΟΠΣ ΕΣΠΑ 2

Σελίδα 9 απ

ΟΥ / ΩΝ 

ή  η  καταχώρ
η» (εικόνα 14 –

εριπτώσεις: 

χος  υπάρχουν
όχου (ΔΟΥ, ΕΠ

Σ, θα πρέπει 
υσικό/Νομικό

 

‐εικόνα 14.

φορούν  τον σ

ασης  στο  ΚΗ
α κ.α.. Με τον
ΗΣ και η πρόσ
ημόσιας δαπ

λίστα (εικόνα
η τιμή 'Ναι'. Σ
εν  θέλουμε  ν

τηρήσεις που 

ιπους αναδόχ

ΦΟΡΕΙΣ 

‐εικόνα 15.

στοιχεία των λ

σία θα πρέπε

ωση που δεν 
σης). Πάντως 
η σε άλλα δελ
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ιση  τουλάχισ
– σημείο 1) ώ

ν  ήδη  στην  β
ΩΝΥΜΙΑ κλπ)

ο χρήστης να
ό Πρόσωπο) 

.‐ 

συγκεκριμένο

ΗΜΔΗΣ  (ΠΡΟ
ν κωδικό αυτό
βαση σε άλλε
άνη που αντι

α 14 – σημείο 2
Σε ειδικές περ
να  έρχεται  δ

αφορούν τον

χους – εφόσον

.‐ 

λοιπών εμπλε

ι να είναι κω

είναι  κωδικοπ
θα πρέπει να

λτία. 

Υ ΔΕΛΤΙΟΥ 

στον  ενός  ανα
ώστε να αναπτ

βάση  του  ΟΠ
). 

α εισάγει και τ

ανάδοχο για

ΟΣΟΧΗ:  γράφ
ό θα είναι δυ
ς πληροφορίε
στοιχεί στον σ

2) 
ριπτώσεις που
ιαθέσιμος  στ

ν συγκεκριμέν

ν υπάρχουν.  

κομένων φορ

δικοποιημένη

ποιημένη μπο
α μεριμνήσετ

ΥΠΟΕΡΓΟΥ

αδόχου.  Για  τ
τυχθούν τα σχ

ΠΣ,  τότε  προσ

τα υπόλοιπα 

α  την συγκεκρ

φουμε  μόνο
υνατό το άνοι
ες) 
συγκεκριμένο

υ κάποιος ανά
τα  δελτία  δή

νο ανάδοχο σ

ρέων. 

η στην βάση 

ορείτε  να περ
τε να κωδικοπ

Υ  

την  συμπλήρω
χετικά πεδία.

συμπληρώνον

πεδία (Ελάχι

 

ριμένη σύμβα

ο  το  ΑΔΑΜ 
ιγμα του αρχε

ο ανάδοχο – σ

άδοχος δεν εί
λωσης  δαπαν

στο συγκεκριμ

 

των φορέων 

ράσετε μόνο 
ποιηθεί έστω 

ωση 

νται 

ιστα 

αση, 

πχ 
είου 

στην 

ίναι 
νών 

μένο 

του 

την 
και 



 

 

2.5.5. 

Το Τμήμα Γ π

Το  πεδίο  συ
προσαρμοστ
γωνία του πλ

ΠΡΟΣΟΧΗ:  Θ
αναφέρεται 
τεκμηρίωσης

 

Στη  συνέχεια
γίνεται  με  τ
γραμμή και ε

 

 

 

Τα πεδία που

- Περιγρα
- Ενέργειε
- Παραδο
- Συνολική
- Επιλέξιμ
- Ημερομ

Παράδειγμα 

Υπενθυμίζου

ΕΚΠΑΙΔ

 

ΤΜΗΜΑ Γ

περιλαμβάνει 

υμπλήρωσης 
τούν ώστε να 
λαισίου και σέ

Θα  πρέπει  να
στο  συνημμέ
ς μπορείτε να

α  συμπληρών
ην  επιλογή  «
εν συνεχεία επ

υ συμπληρών

αφή φάσης / π
ες ανά φάση 
οτέα ανά φάση
ή Δημόσια Δα
μη Δημόσια Δα
ηνία έναρξης 

 καταχώρισης

υμε ότι για τις

ΔΕΥΤΙΚΟΣ Ο

Γ – ΦΥΣΙΚΟ Α

 3 θέματα: Τε

της  τεχνικής
διευκολύνετα
έρνοντας το π

α  δίνεται  μία
ένο  αρχείο', 
α χρησιμοποιε

νονται  οι  φάσ
«Προσθήκη». 
πιλέγοντας «Δ

νονται (και είν

πακέτο εργασί

η 
απάνη ανά φά
απάνη ανά φά
και λήξης (εκ

ς: 

ς αυτεπιστασί

ΔΗΓΟΣ ΣΥΜ
ΣΤΟ Ο

ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝ

εχνική Περιγρ

ς  περιγραφής
αι η καταχώρ
ποντίκι μέχρι ν

α  σύντομη  αλ
δεν  είναι  επ
είτε και τα συν

σεις  /  πακέτα
Η  διαγραφή 
Διαγραφή». Υ

ναι ΟΛΑ υποχρ

ίας 

άση 
άση 
κτιμώμενη) 

ες τα πακέτα 

ΜΠΛΗΡΩΣΗ
ΟΠΣ ΕΣΠΑ 2

Σελίδα 10 απ

ΝΟ ΥΠΟΕΡΓΟ

 

‐εικόνα 16.

ραφή, Φάσεις

ς  (όπως  και 
ιση και ανάγν
να επιτευχθεί

λλά  επαρκή  π
παρκείς.  Εννο
νημμένα αρχε

α  εργασίας  το
γίνεται  με  ε

Υποχρεωτική τ

‐ εικόνα 17

ρεωτικά) είνα

‐εικόνα 18.

εργασίας ορί
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ΟΥ & ΠΡΟΓΡΑ

.‐ 

ς / Πακέτα Εργ

όλα  τα  πεδ
νωση του περ
ί το επιθυμητό

περιγραφή.  Κ
είται  ότι  για 
εία. 

ου  υποέργου
πιλογή  του  c
τουλάχιστον μ

7.‐ 

αι: 

.‐ 

ίζονται στις απ

Υ ΔΕΛΤΙΟΥ 

ΑΜΜΑΤΙΣΜΟ

γασίας και Χω

δία  συμπλήρω
ριεχομένου, κά
ό μέγεθος (π.χ

αταχωρήσεις 
πλήρη  Τεχνι

(εικόνα 17). 
checkbox  που
μία. 

ποφάσεις εκτέ

ΥΠΟΕΡΓΟΥ

ΟΣ ΥΛΟΠΟΙΗ

 

ωροθέτηση. 

ωσης  κειμένο
άνοντας κλικ 
χ. εικόνα 16).

ς  όπως  'Η  τεχ
ική  Περιγραφ

  Η  προσθήκη
υ  υπάρχει  μπ

έλεσης με ίδια

Υ  

ΗΣΗΣ 

ου)  μπορούν 
στην κάτω δε
 

χνική  περιγρα
φή  ή  άλλο  υλ

η  νέας  εγγραφ
ροστά  από  κ

 

α μέσα. 

να 
εξιά 

αφή 
λικό 

φής 
άθε 
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ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΟΣ ΟΔΗΓΟΣ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ ΤΕΧΝΙΚΟΥ ΔΕΛΤΙΟΥ ΥΠΟΕΡΓΟΥ  
ΣΤΟ ΟΠΣ ΕΣΠΑ 2014‐2020 

 

 

Σελίδα 12 από 24 

 

2.5.6. ΤΜΗΜΑ Δ – ΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΙΚΟ ΣΧΕΔΙΟ 

«Κατανομή Δημόσιας Δαπάνης Πράξης ανά Κατηγορία Δαπάνης 

Όλες οι διαθέσιμες κατηγορίες δαπάνης παρουσιάζονται στον Πίνακα 2 στην σελίδα 20 

Στο ΤΔΥ η κατανομή ανά κατηγορία δαπάνης  γίνεται στο  τμήμα «Δαπάνες βάσει παραστατικών»  και στην περίπτωση 
που  υπάρχουν  και  δαπάνες  με  απλοποιημένο  κόστος  στο  τμήμα  «Απλοποιημένο  κόστος  –  Δαπάνες  μέσω 
Απλοποιημένου κόστους». Αναλυτικά οι περιπτώσεις του απλοποιημένου κόστους εξετάζονται στο 6.3 σελίδα 22 

Για την καταχώριση των κατηγοριών δαπανών στο ΤΔΥ, θα έρθουν αυτόματα διαθέσιμες μόνο οι κατηγορίες που έχουν 
ορισθεί στο Τεχνικό Δελτίο Πράξης. Χρησιμοποιούμε τα κουμπιά Προσθήκη και Διαγραφή όπως και στα άλλα τμήματα 
του ΤΔΥ. Η επιλογή της Κατηγορίας Δαπάνης γίνεται από αναπτυσσόμενη λίστα. 

Μία απλή περίπτωση καταχώρισης για την Κατανομή ανά κατηγορία δαπάνης φαίνεται στην επόμενη εικόνα 21. 

 

‐εικόνα 21.‐ 

 

Τα σύνολα υπολογίζονται αυτόματα από τις  επιμέρους κατηγορίες.  Το μόνο πεδίο που καταχωρείται  είναι η  Ιδιωτική 
Συμμετοχή (αν υπάρχει στο έργο – Προσοχή: πρόκειται για την ιδιωτική (πχ παραχωρήσεις) και όχι την 'ίδια δαπάνη') 

Όταν υπάρχει διαφορά μεταξύ Συνολικής και Επιλέξιμης ΔΔ, υπολογίζεται αυτόματα η διαφορά (Μη Επιλέξιμη ΔΔ) και 
είναι υποχρεωτική και η επιλογή κατηγορίας (βάση του N 4314/2014 – Δες Πίνακα 3) και η εξειδίκευση / αιτιολόγηση. 

Παράδειγμα με μη επιλέξιμες δαπάνες:  

 

 

 

‐εικόνα 22.‐ 

 

Στην περίπτωση που στο ΤΔΠ έχει δηλωθεί η κατηγορία δαπάνης  'Α.1 Άμεσες δαπάνες' και το υποέργο μας έχει Είδος 
Υποέργου '5005 ‐ Επιχορήγηση για την εκτέλεση πράξης με ίδια μέσα' ή '5006 ‐ Επιχορήγηση για την λειτουργία φορέα' 
(αυτεπιστασίες),  τότε  δεν  έρχεται  διαθέσιμη  η  κατηγορία  Α.1,  αλλά  έρχονται  στη  θέση  της  όλες  οι  αναλυτικές 
κατηγορίες δαπανών Α.1.1 έως Α.1.8. Παράδειγμα αυτεπιστασίας με αναλυτικές κατηγορίες άμεσων δαπανών: 

 
‐εικόνα 23.‐ 
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Σελίδα 17 από 24 

 

Στην εικόνα 34 παρουσιάζονται οι διαθέσιμες ενέργειες στην γραμμή εργαλείων του δελτίου: 

Δικαιούχος σε ΤΔΥ 'Υπό Υποβολή': 

 

Χειριστής ΔΑ/ΕΦ σε δελτίο 'Υποβληθέν' ή 'Υπό επεξεργασία': 

 

‐εικόνα 34.‐ 

 

Στον πίνακα 1 παρουσιάζεται η διαθεσιμότητα ενεργειών ανά κατάσταση δελτίου για το ΤΔΥ: 

ΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ 
ΤΔΥ 

ΔΥΝΑΤΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ ΜΕ ΤΟ ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ  
ΣΤΗΝ ΑΝΑΖΗΤΗΣΗ ΔΕΛΤΙΩΝ 

ΔΥΝΑΤΕΣ 
ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ ΜΕΣΑ 
ΑΠΟ ΤΟ ΔΕΛΤΙΟ 

Υπό Υποβολή  Επισκόπηση  Επεξεργασία      Διαγραφή  Εκτύπωση  ΥΠΟΒΟΛΗ 

Υποβληθέν  Επισκόπηση 
Επεξεργασία 
(Μόνο για 

ΔΑ) 
 

Επισκόπηση 
Υποβολής 
Δικαιούχου 

  Εκτύπωση 

ΕΠΙΣΤΡΟΦΗ 

ΑΠΟΔΟΧΗ 
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Πίνακας 1. Δυνατές Ενέργειες ανά κατάσταση στο ΤΔΥ 

 

Με το πάτημα των κουμπιών 'ΥΠΟΒΟΛΗ' (από Δικαιούχο) ή 'ΕΠΙΣΤΡΟΦΗ' και 'ΑΠΟΔΟΧΗ' (από χειριστή ΔΑ) εμφανίζεται 
μία φορμίτσα επιβεβαίωσης της ενέργειας που θέλουμε να κάνουμε. Σε αυτήν μπορούμε να γράψουμε και ένα σύντομο 
μήνυμα για την ενέργειά μας. (εικόνα 35) 

 

‐εικόνα  35.‐ 

Αν  θέλουμε  να  γράψουμε  περισσότερο  κείμενο,  πχ    για  να  γράψει  αναλυτικά  η  Διαχειριστική  τους  λόγους  της 
επιστροφής ενός δελτίου, μπορούμε να χρησιμοποιήσουμε τα πεδία 'Σχόλια καταχώρισης' (δες εικόνα 26 ‐ σελίδα 13) 
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Κατά  κανόνα όπου υπάρχει  τροποποίηση  του  εγγράφου  της σύμβασης  ή  της απόφασης  εκτέλεσης με  ίδια 
μέσα, αυτή αποτυπώνεται στο ΟΠΣ με τροποποίηση ΤΔΥ (πχ Ημνία Λήξης, Συνολικός Π/Υ, Ανάδοχοι, Φυσικό 
αντικείμενο  κλπ).  Οπου  δεν  υπάρχει  αλλαγή  στην  σύμβαση,  αλλά  απαιτούνται  επικαιροποιήσεις  στα 
καταχωρημένα στοιχεία επιλέγουμε ‘επικαιροποίηση’. 
Επικαιροποίηση  επιτρέπεται  μέσω  ελέγχων  του  συστήματος  μόνο  για  συγκεκριμένες  αλλαγές  (πχ 
εμπλεκόμενοι φορείς, χωροθέτηση, κατανομή ανά έτη). Την τελική απόφαση για το αν μια νέα έκδοση είναι 
επικαιροποίηση ή Τροποποίηση την λαμβάνει η Διαχειριστική Αρχή σύμφωνα με το ΣΔΕ και αν δεν θεωρεί 
σωστή την επιλογή του δικαιούχου, μπορεί να την αλλάξει ή να επιστρέψει το δελτίο. 
Για τα είδη υποέργων που απαιτούνται προεγκρίσεις, για τις τροποποιήσεις (2.0, 3.0, κλπ) θα πρέπει να επιλέξουμε 

προέγκριση σταδίου τροποποίησης, η οποία δεν έχει συσχετισθεί με άλλη έκδοση ΤΔΥ. Οι επικαιροποιήσεις πχ 1.1, 2.1 

κλπ  θα  συνδέονται  με  την  προέγκριση  της  ολόκληρης  έκδοσης  (δηλαδή  οι  1.1  και  η  1.0  θα  έχουν  την  ίδια  έκδοση 

προέγκρισης), δεν θα απαιτούν δηλαδή νέα έκδοση προέγκρισης.  

 

 

6. ΠΡΟΣΘΕΤΑ ΘΕΜΑΤΑ 

6.1. Πρόσβαση χρηστών και δικαιώματα για δημιουργία και υποβολή ΤΔΥ 

Για  να  μπορεί  ένας  χρήστης  δικαιούχου  να  δημιουργήσει  ΤΔΥ  θα  πρέπει  να  έχει  επιλέξει  στην  αίτηση  που  του  έχει 

εγκριθεί τουλάχιστον και το 'Συμπλήρωση' ή/και το 'Υποβολή Δελτίων (πλην αίτησης)'.  

Δηλαδή ένας χρήστης με μόνη επιλογή το 'Μόνο Ανάγνωση' ή το 'Υποβολή Αίτησης Χρηματοδότησης' δεν θα μπορεί να 

δημιουργήσει ΤΔΥ.  

Το 'Υποβολή Δελτίων (πλην αίτησης)' περιλαμβάνει και την αρμοδιότητα 'Συμπλήρωση'. 

 

Οδηγίες για την εγγραφή χρήστη δικαιούχου μπορείτε να δείτε εδώ. 

Για την κωδικοποίηση φορέα (ΠΧ οικονομική υπηρεσία) θα πρέπει να αποστέλλετε μέσω της Διαχειριστικής Αρχής την 
σχετική φόρμα των στοιχείων φορέα, την οποία μπορείτε να βρείτε εδώ. 

 

6.2. Σημαντικά Στοιχεία από το Τεχνικό Δελτίο πράξης 

Για  να  δούμε  τα  βασικά  στοιχεία  του  υποέργου  που  μας  ενδιαφέρει  και  είναι  σημαντικά  σε  διάφορα  στάδιο  των 
διαδικασιών  της  παρακολούθησης,  μπορούμε  να  πάρουμε  μία  εκτύπωση  του  Τεχνικού  Δελτίου  Πράξης.  
Στο Τμήμα ΣΤ βλέπουμε ότι έχει οριστεί για το υποέργο: 

 

   

Χρήστες με κωδικό 

δικαιούχου 

διαφορετικό από 

αυτόν που 

εμφανίζεται εδώ, 

δεν μπορούν να 

δημιουργήσουν 

ΤΔΥ για το 

συγκεκριμένο 

υποέργο 
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6.3. Κατηγορίες Δαπανών 

Στον πίνακα αναγράφονται όλες οι κατηγορίες δαπανών του ΕΣΠΑ 2014‐2020: 

 

 

Πίνακας 2 ‐ Κατηγορίες δαπανών (επικαιροποίηση 5/5/2017) 

Οι κατηγορίες δαπανών ορίζονται στην πρόσκληση και στην συνέχεια στην πράξη. Στο ΤΔΥ έρχονται διαθέσιμες όσες 
έχουν ορισθεί στην πράξη, σε συνδυασμό και με το είδος υποέργου. 

 

 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΕΣ ΜΗ ΕΠΙΛΕΞΙΜΟΤΗΤΑΣ 

1. Πρόβλεψης καθαρών εσόδων μετά την ολοκλήρωση του έργου 

2. Mη επιλέξιμων ποσών για απόκτηση γης με βάση την ισχύουσα νομοθεσία  

3. Mη επιλέξιμων ποσών από το ΕΣΠΑ 2007-2013 -  χωρίς ευθύνη του δικαιούχου  

4. Mη επιλέξιμων ποσών ΦΠΑ με την υποχρέωση επιστροφής όπως ορίζεται στην ισχύουσα νομοθεσία 

5. Mη επιλέξιμων ποσών βάσει της κείμενης εθνικής νομοθεσίας  

6. Mη επιλέξιμων ποσών πριν την ένταξη & δαπάνες νόμιμες και κανονικές, με βάσει την ισχύουσα νομοθεσία 

Πίνακας 3 ‐ Κατηγορίες μη επιλέξιμων δαπανών   

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ∆ΑΠΑΝΗΣ

Α.1 Άμεσες δαπάνες

Α.1.1 Άμεσες δαπάνες προσωπικού 

Α.1.2 ∆απάνες Ταξιδιών

Α.1.3 ∆απάνες δημοσιότητας

Α.1.4 ∆απάνες υπεργολαβιών

Α.1.5 Χρηματοδοτική στήριξη σε τρίτους (π.χ εκπαιδευτικό επίδομα)

Α.1.6
∆απάνες για πόρους που διατίθενται από τρίτους, οι οποίοι δεν χρησιμοποιούνται 
στα κτίρια και τις εγκαταστάσεις του δικαιούχου 

Α.1.7 Άλλες άμεσες δαπάνες που παράγουν απλοποιημένο κόστος

Α.1.8 Άλλες άμεσες δαπάνες που δεν παράγουν απλοποιημένο κόστος

Α.2 ∆ΑΠΑΝΕΣ ∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ  

Β.1 ∆απάνες βάσει τυποποιημένης κλίμακας κόστους ανά μονάδα 

Β.2 ∆απάνες βάσει κατ αποκοπή ποσό (Lump Sum)

Β.3
∆απάνες υπολογιζόμενες έως 40% επί των επιλέξιμων άμεσων δαπανών 
προσωπικού (μόνο ΕΚΤ)

Β.4.1
∆απάνες υπολογιζόμενες έως 15% επί του συνόλου των άμεσων δαπανών 
προσωπικού 

Β.4.2
Υπο διαμόρφωση ∆απάνες υπολογιζόμενες έως 7% επί του συνόλου των 
άμεσων δαπανών

Β.4.3
Υπο διαμόρφωση ∆απάνες υπολογιζόμενες έως 25% επί του συνόλου των 
άμεσων δαπανών (εξαιρούνται A.1.4, A1.5, A.1.6 και Α.1.8)

Β.4.4
∆απάνες υπολογιζόμενες ως 20% επί του συνόλου των άμεσων δαπανών 
σύμφωνα με εγκεκριμένη μεθοδολογία στην περίοδο 2007-2013 (εξαιρούνται 
τα Α.1.4, Α.1.5, Α.1.6 & Α.1.8)
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6.4. Απλοποιημένο κόστος 

Όταν στο ΤΔΠ έχει δηλωθεί έστω και μία από τις κατηγορίες δαπανών "Β. Δαπάνες βάση Απλοποιημένου Κόστος", τότε 
στο ΤΔΥ είναι ορατός ο παρακάτω πίνακας όπου γίνεται η σχετική καταχώριση: 

Παράδειγμα Απλοποιημένου Κόστους: 

 
‐εικόνα 37.‐ 

Παράδειγμα καταχώρησης και υποχρεωτικά πεδία για όλες τις κατηγορίες απλοποιημένου κόστους: 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
‐εικόνα 38.‐ 

 

ΠΡΟΣΟΧΗ:   

1) η στήλη ΠΟΣΟ αντιστοιχεί και στην Συνολική και στην Επιλέξιμη Δημόσια Δαπάνη και αυτό το βλέπουμε και στα 
σύνολα που υπολογίζει η οθόνη αυτόματα 

2) συμπληρώνουμε πάντα τη στήλη ΠΟΣΟ ακόμη και στις δαπάνες με ποσοστό. Το σύστημα θα ελέγξει αν το ποσό 
και το ποσοστό που έχουμε βάλει είναι σε συμφωνία με ποσά των αναλυτικών κατηγοριών Α.1.1 κλπ. σύμφωνα 
με τον παρακάτω Πίνακα 4: 

 

ΠΡΟΣΟΧΗ 
Στο ποσοστό βάζουμε 
25 και όχι 0,25 κλπ 
(Χρησιμοποιείται 
αυτόματα από το 
σύστημα για τις 

δαπάνες) 
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Πίνακας 4. Συσχέτιση κατηγοριών δαπανών απλοποιημένου κόστους με αναλυτικές κατηγορίες Άμεσων Δαπανών 
(επικαιροποίηση 5/5/17) 

Στον  ανωτέρω  πίνακα  και  στους  ελέγχους  επικύρωσης  έγιναν  προσαρμογές  από  1/5/2017,  ώστε  να  υπολογίζεται 
απλοποιημένο κόστος και στον επιλέξιμο ΦΠΑ και όχι μόνο στο καθαρό ποσό των άμεσων δαπανών, για τις κατηγορίες 
δαπάνης Β.3, Β.4.2, Β.4.3 και Β.4.4. 

 Για  την  περίπτωση  της  κατηγορίας  δαπάνης  Β.4.1,  όταν  υπάρχει  επιλέξιμο  ΦΠΑ  (το  οποίο  όμως  δεν  θα  παράγει 
απλοποιημένο κόστος), αυτό θα δηλώνεται με την κατηγορία δαπάνης Α.1.8.  

Οπότε και η δήλωση δαπάνης για ένα "παραστατικό αναδόχου" που έχει ΦΠΑ, θα γίνεται με δύο συσχετισμούς:  

•  ένας  με  κατηγορία  δαπάνης  Β.4.1  και  επιλέξιμο  κατά  δήλωση  δικαιούχου  το  πολύ  έως  το  καθαρό  ποσό  (ο 
συσχετισμός αυτός θα παράγει και απλοποιημένο κόστος) και  

•  ένας με κατηγορία δαπάνης Α.1.8 με επιλέξιμο κατά δήλωση δικαιούχου το πολύ έως το ποσό του ΦΠΑ 

 

   

Β.3 Β.4.1 Β.4.2 Β.4.3 Β.4.4

∆απάνες 
υπολογιζόμενες έως 

40% επί των 
επιλέξιμων άμεσων 

δαπανών προσωπικού 
(μόνο ΕΚΤ)

∆απάνες 
υπολογιζόμενες έως 

15% επί του συνόλου 
των άμεσων δαπανών 

προσωπικού 

Υπο διαμόρφωση 
∆απάνες υπολογιζόμενες 
έως 7% επί του συνόλου 
των άμεσων δαπανών

Υπο διαμόρφωση 
∆απάνες 

υπολογιζόμενες έως 
25% επί του συνόλου 
των άμεσων δαπανών 

(εξαιρούνται A.1.4, A1.5, 
A.1.6 και Α.1.8)

∆απάνες υπολογιζόμενες ως 
20% επί του συνόλου των 

άμεσων δαπανών σύμφωνα με 
εγκεκριμένη μεθοδολογία στην 

περίοδο 2007-2013 
(εξαιρούνται τα Α.1.4, Α.1.5, 

Α.1.6 & Α.1.8)

συμπεριλαμβάνεται 
το επιλέξιμο ΦΠΑ

μόνο στο καθαρό 
ποσό - χωρίς το 

ΦΠΑ

συμπεριλαμβάνεται το 
επιλέξιμο ΦΠΑ

συμπεριλαμβάνεται το 
επιλέξιμο ΦΠΑ

συμπεριλαμβάνεται το 
επιλέξιμο ΦΠΑ

έως 40% έως 15% έως 7% έως 25% έως 20%

Α.1.1 Άμεσες δαπάνες προσωπικού Α.1.1 Α.1.1 Α.1.1 Α.1.1 Α.1.1

Α.1.2 ∆απάνες Ταξιδιών Α.1.2 Α.1.2 Α.1.2

Α.1.3 ∆απάνες δημοσιότητας Α.1.3 Α.1.3 Α.1.3

Α.1.4 ∆απάνες υπεργολαβιών Α.1.4

Α.1.5
Χρηματοδοτική στήριξη σε τρίτους 
(π.χ εκπαιδευτικό επίδομα)

Α.1.5

Α.1.6

∆απάνες για πόρους που 
διατίθενται από τρίτους, οι οποίοι 
δεν χρησιμοποιούνται στα κτίρια και 
τις εγκαταστάσεις του δικαιούχου 

Α.1.6

Α.1.7
Άλλες άμεσες δαπάνες που 
παράγουν απλοποιημένο κόστος

Α.1.7 Α.1.7 Α.1.7

Α.1.8
Άλλες άμεσες δαπάνες που δεν 
παράγουν απλοποιημένο κόστος
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